INFORME MENSUAL . o
’ ) Guaternala, 28 de febrero de 2025

Seriores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a 'usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratlsta- Sandra Abelina Contreras Noriega ~CULk: 2513030630101

Ndmero de contrato: *.029-15-2025 MCD . .- Acuerdo Ministerial: 110-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): : Servicios Técnicos " Nit del Contratista: ~ . 69623163
‘Numero de Factura: : 803161967 . Serie: IR D35A54B5
Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 . Periodo del Informe: . 03 al 28 de febrero 2025 .
Monto Total del Contrato . .34,500.00 B Plazo del Contrato: 03 de febrero al 30 de junio 2025
Unidad Administrativa donde presta los -~ Unidad de Administracién Financiera, :
servicios: . UDAF
Objetivos del Contrato: "Ei Contratista" se compromete a prestar sus servicios tecnicos para la Unidad de Administracién

) Financiera' UDAF de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién,

diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y
“ : cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino

_nicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

“~Lesarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en llevar la agenda de la Sub-direccion de UDAF

{ / Apoye en recibir documentacién de las Unldudes Ejecutoras del Ministerio- de Culturay Deportes, asi como tambien de otras
\_/  b) entidades del Estado.

¢) Apoye’en escanear todos los documentos que ingresan o Ias Coordmacnones de Contabilidad y Tesoreria. -

Apoyé en registrar todos los documentos que mgresan a las Coordianciones de Contabilidad y Tesoreria en un archivo dlgltal
d) previo a ser delegados por la Subdireccion

Apoyé en la realizacién de documentos oficiales, tales como: Ofluos Circulares, Formularios de Requlslaon Conocimientos,
e) Providencias, y las que requieran las autoridades .

H Apoyé en el foleo, ecaneo y realizacion de listados de dotumehtos que se encuentran en la Coordinacion de Tesoreria, para luego
enviarlos al archivo general del Misniterio de Cultura y Deportes, el cual se encuentra ubicado en el Naranjo -

Apoyé en el foleo, ecaneo y realizacion de listados de documentos que se encuentran en la Coordinacion de Contabilidad, para
g) luego enviarlos al archivo general del Misniterio de Cultura y Deportes, el cual se encuentra ubicado en el Naranjo

Apoye’en llevar el control de los documentos que salen por medlo de la mensajeria, siendo estos de Sub-direccién y Ias
6 h) Coordinaciones de Contabllldud y Tesoreria

i) Apoyé en la logistica de reunién de la Comision de Cuentas Contables

~ b)) Apoyé en elaboracioh de listados y minutas de reunién de Comisién de Cuentas Contables
Sandra Abelina Contreras Noriega : c i ' Alain Astolfo Cifuentes Chauérria
¢ Nombre Completo del Contratista . - Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

I : : S (segtin Clausula de contratorDécima Primera)

An, Al AStolfo leuentes Chavar:a/

t Mimsten de 4
Firma de Contratiste— v ; k Firmay sello de la Autorida ue Evalua los Servicios
& 2 / : ) : ) (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




